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Checkliste  
Ihre neue Website 
 
Sie besitzen schon seit einiger Zeit eine Internetpräsenz, welche aber nicht Ihren Erwartungen entspricht? 
Oder Gründen Sie zurzeit ein Start-Up-Unternehmen und benötigen eine professionelle Website? 
 
Mit dieser Checkliste erhalten Sie und wir die Möglichkeit, sich ein Bild von Ihren Wünschen und 
Vorstellungen zu machen. Nutzen Sie diese Checkliste um Ihre Anforderungen herauszufinden. 
 

Allgemeines 
 

 

  
Woran haben Sie interesse? O Ersterstellung einer Website  

O Relaunch (Redesign) bestehender Website  
 

 
Falls ja, wie lautet die URL? 

Domain(-namen) 
http://__________________________________________________ 

http://__________________________________________________ 

http://__________________________________________________ 

http://__________________________________________________ 
 

 
 
Ist Ihnen eine Website bekannt, die in 
etwa Ihren Vorstellungen entspricht? 

 
O ja O nein 
 

 
Falls ja, wie lautet die URL? 

 
http://__________________________________________________ 
 

http://__________________________________________________ 

 
http://__________________________________________________ 

 
http://__________________________________________________ 

 

 
 
Welchen Umfang wird Ihr Projekt in 
etwa erhalten? 

 
O 1 bis 5 Seiten 
O 5 bis 50 Seiten 
O über 50 Seiten 
 

 
Ihre Ziele 
 
 
Zu welchem Zweck benötigen Sie Ihre 
neue Website? 

 
O Firmen-Präsentation 
O zur Information 
O eCommerce / Marketing 
O Privat 
O Blog 
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Wer/Was ist Ihre Zielgruppe? 

 
_______________________________________________________ 
 
_______________________________________________________ 
 
_______________________________________________________ 
 
_______________________________________________________ 

 

 
 
 
Welcher Altersgruppe ist Ihre Zielgruppe 
zuzuordnen? 
 

 
Von _____ - _____  Jahren 
 

 
 
 
Wo befindet sich Ihre Zielgruppe? 
 

 
O lokal  
O regional  
O schweizweit   
O europaweit  
O weltweit 

  

 
 
Soll Ihr Webprojekt mehrsprachig 
ausgeführt werden? 
 
wenn ja, in welchen Sprachen? 

 
O ja O nein  
 
 
_______________________________________________________ 

  

 
 
Haben Ihre Mitbewerber bereits eine 
Homepage? 
 
Kennen Sie deren Webadressen? 
 
 
Wenn ja, welche? 

 
O ja O nein  
 
 
O ja O nein  
 
 
http://__________________________________________________ 

 
http://__________________________________________________ 

 
http://__________________________________________________ 

 
http://__________________________________________________ 
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Inhalt / Layout 
 
 
Welche Farben sollen verwendet 
werden? 

 
_______________________________________________________ 

  

 
 
Welche Designvorgaben stellen Sie uns? 

 
O Entwurf ohne konkrete Designvorgaben 
O Umsetzung einer Print-Vorlage 
O Umsetzung einer Idee von mir (Skizzen, Scribble etc.) 

 O Logo  
O Bilder  
O Broschüren/Flyer  
O Textdateien 
 
O alte Website 
http://_________________________________________________ 
 

 
 
Werden Fotos für die Website benötigt? 

 
O ja  
Falls ja: 
O Fotos werden von uns geliefert   
O Comvation recherchiert nach passenden Fotos in    
Bilddatenbanken und erwirbt die Bildrechte für uns. 
  
O nein  

  

 
 
Wird ein neues Logo für Ihre Website 
benötigt? 

 
O ja  (Logo wird nach vorgaben entworfen) 
O nein (Logo wird geliefert) 

  

 
 
Ist eine Flash-Animation erwünscht? 

 
O ja  
O nein 
O als Intro 
O Eyecatcher auf der Website 
O Slideshow 

  

 

 
 

 
Welches Material können Sie uns zur 
Verfügung stellen? 

 
O Texte auf Datenträgern  
O Texte in Papierform  
O Fotos auf Datenträgern  
O Fotos in Papierform 
O Logos auf Datenträgern  
O Logos in Papierform 
O Flyer, Broschüren und sonstiges Infomaterial  
O Skizzen, Scribbles und ähnliches 
O sonstiges 
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Welche Funktionen sollte Ihre neue 
Website beinhalten? 

 
O Newsletter  
O Digital Asset Management 
O Wissensdatenbank 
O Jobangebote 
O Digitale Postkarten 
O Podcast 
O Forum 
O Dokumentensystem 
O Bildergalerie 
O RSS Feed  
O Veranstaltungskalender 
O Gästebuch 
O Umfragesystem 
O Adressenverwaltung / Mitgliederverwaltung 
O Link-Verzeichnis 
O Kleinanzeigenmarkt 
O Webcam Archiv 
O Shop-Lösung 
O Online Desk (Online Schalter) 
O Immobilienverwaltung  
O File Uploader 

  

 
 
Internet Marketing (SEO) 
5 bis 20 Keywords 
 
 
 
 
 
 
Internesse an Social Media Werbung 
 
 
Facebook Integration 
 
 
Twitter Integration 
 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

 
O Ja 
O Nein 
 
O Ja 
O Nein 
 
O Ja 
O Nein 

  

 
 
Was sollte der Besucher auf Ihrer 
Website machen? 
(Mitgliedschaft, Kontaktaufnahme) 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
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Zeitrahmen und Budget 

 
 
 
 
Wir danken Ihnen dafür, dass Sie sich die Zeit genommen haben, unsere Fragen zu beantworten Den 
ausgefüllten Fragebogen können Sie uns zufaxen oder per E-Mail zuschicken. 
Wir werden uns schnellstmöglich bei Ihnen melden um Ihre Vorstellungen gemeinsam mit Ihnen in die Tat 
umzusetzen. Selbstverständlich werden wir Ihre Angaben streng vertraulich behandeln und nicht an Dritte 
weitergegeben. 
 
 
 
 

 
Was möchten Sie mit dem Redesign 
erreichen? Welche Probleme lösen? Was 
optimieren? 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

  

 
Was möchten Sie mit dem Redesign 
erreichen? Welche Probleme lösen? Was 
optimieren? 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

  

 
Was möchten Sie mit dem Redesign 
erreichen? Welche Probleme lösen? Was 
optimieren? 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

  

 
In welchem Zeitrahmen soll die Website 
erstellt werden? 
 
Budget für die Website in CHF 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

 
_______________________________________________________ 

  

 
Was möchten Sie mit dem Redesign 
erreichen? Welche Probleme lösen? Was 
optimieren? 

 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 


